
 
 

  

 

 ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 

 
  เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง                 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙  ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ         
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง         
จึงได้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง         
เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก  มีความถูกต้อง  ชัดเจน  ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน      
และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียงตามนโยบายที่ประกาศไว้  
ดังนี้ 

 ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 ๑. หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจ าแนกหมวดหมู่ของข้อมลูที่จะเผยแพร่  โดยแบ่งเป็น 
   ๑.๑ ข้อมูลที่จ าเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากสาธารณสุ ขอ าเภอก่อน อาทิ  
แผนปฏิบัติการ บทความต่างๆ หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 
   ๑.๒ ข้อมูลที่มีการอนุมัติในช่องทางอ่ืนๆ อาทิ รายงานจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน 
(สขร.๑) ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ภาพกิจกรรม ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยัง
ผู้รับผิดชอบโดยตรง 
   ๑.๓ ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย อาทิ รายชื่อผู้บริหาร หมายเลข
โทรศัพท์  อ านาจหน้าที่  โครงสร้างหน่วยงาน  ให้งานสารสนเทศฯ  ตรวจสอบข้อมูลต่างๆในเว็บไซต์ให้เป็น
ปัจจุบัน 
 ๒. หลังจากท่ีได้รับการอนุมัติแล้ว  ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องท าบันทึกตามแบบฟอร์มที่
ก าหนดเสนอผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล  โดยให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร (Word หรือ PDF) 
 ๓. งานสารสนเทศฯ เป็นหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์  เอกสาร และ
หมวดหมู่หัวข้อที่จะเผยแพร่  หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ด าเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่หรือที่ก าหนด  และ
หากมีข้อแก้ไขให้ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง  เพ่ือปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 
 ๔. ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง ประกอบด้วย 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 
โครงการ และงบประมาณรายรับ รายจ่าย ประจ าปี  คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน 
รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร ช่องทางส่งเรื่องร้อง เรียนแผนที่ตั้ง
หนว่ยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email address) 
 ๒. กลไกการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
   ๒.๑ ก าหนดให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอควนเนียง อย่างน้อย ๒ คน เพื่อปฏิบัติงานแทนกันได ้
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   ๒.๒. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอควนเนียง  มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 
   ๒.๓. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอควนเนียง  ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน น าให้ประกาศ
เผยแพร่ โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
อย่างเคร่งครัด  เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
   ๒.๔. ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง  ส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และ
ทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์  การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่
เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่องทั้งการอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    ประกาศ ณ  วันที่  3 พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖8 

             
              (นายเสรี  โต๊ะเด็น) 

            สาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 

https://www.knho.go.th/ 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง จังหวดัสงขลา 

 

             นางอัจฉรา  เปรมปรีดิ์   
                                                                                                        ผู้จัดท า 

ล าดับ ขั้นตอน/กระบวนการ ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล 
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10 -20 นาที สาธารณสุขอ าเภอ 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
 

จัดเตรียม ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
และความสมบูรณ์ของข้อมูล และขออนุญาต
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สาธารณะของหน่วยงาน 

ผู้บังคับบัญชา 

ตรวจสอบ/
อนุมัติเผยแพร่ 

ตรวจสอบ/ 
ไมอ่นุมัติเผยแพร่ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) 
ตรวจทานข้อมูล ความ
ครบถ้วนถูกต้อง ความ
เป็นปัจจุบัน และ
เผยแพร่ข้อมูลขึ้น
เว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอควน
เนียง และน าออก
ข้อมูลเมื่อครบก าหนด
ระยะเวลาการเผยแพร่
ข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) แจ้ง
กลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่
ข้อมูล 

https://www.knho.go.th/


 
แบบฟอร์ม 

การขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการ 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง  จังหวัดสงขลา 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุข 

อ าเภอควนเนียง  จังหวัดสงขลา 
 
ชื่อเว็บไซต์ https://www.knho.go.th/ 
หน่วยงาน  :  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 
วัน/เดือน/ปี :     ........................................................................................................................................  
 
หัวข้อ  :  .......................................................................................................................... .......................... 
 
รายละเอียดข้อมูล 
           ............................................................................................................................. ....................... 
           ....................................................................................................................................................  
           ............................................................................................................................. ....................... 
Link ภายนอก  :   
หมายเหตุ  :  ………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                  ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                               ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                                     
                     (นายศิริชัย  มักคุ้น)                              (นายเสรี  โต๊ะเด็น) 
 นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ       สาธารณสุขอ าเภอควนเนียง 
 วันที่   3  พฤศจิกายน   2568                         วันที่   3  พฤศจิกายน   2568                     

 
ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
(นางอัจฉรา  เปรมปรีดิ์) 
นักวิชาการสาธารณสุข 

วันที่   3  พฤศจิกายน   2568 

 


